Załącznik nr 1 do Zarządzenia 
Nr 39/2015 Dyrektora Szpitala Czerniakowskiego SPZOZ w Warszawie  

 z dnia 30 listopada 2015 r.


REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

powołanej w celu przeprowadzenia konkursu ofert na  wykonywanie świadczeń zdrowotnych 

w zakresie czynności zawodowych pielęgniarki w  Szpitalu Czerniakowskim SPZOZ                                       w Warszawie zgodnie z Zarządzeniem Dyrektora Szpitala Czerniakowskiego SP ZOZ
 Nr  39/2015 z dnia 30 listopada 2015 r.

       § 1
1.   Komisja Konkursowa, zwana dalej „Komisją” przeprowadza i rozstrzyga konkurs ofert na udzielanie

      zamówienia na wykonywanie świadczeń zdrowotnych w zakresie czynności zawodowych

      pielęgniarki w  Szpitalu Czerniakowskim SPZOZ w Warszawie.

2. Komisję obowiązują przepisy Ustawy o działalności leczniczej z dnia 15 kwietnia 2011 r.  ( Dz. U.             z 2011 r., nr 112 poz.654 z p. zm ), art. 146 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.                                        o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (t.j. Dz. U. z 2008 r.                                     Nr 164 poz. 1027, z późn. zm.), Zarządzenie Wewnętrzne  Nr 39/2015  Dyrektora Szpitala Czerniakowskiego  SP ZOZ w Warszawie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie udzielenia zamówienia na świadczenia zdrowotne w zakresie czynności zawodowych pielęgniarki w Szpitalu Czerniakowskim SP ZOZ w Warszawie oraz przeprowadzenia konkursu ofert na wykonywanie świadczeń zdrowotnych w  przedmiotowym zakresie, zwane dalej zarządzeniem i dotyczy podmiotów wymienionych w art. 26 ustawy  o działalności leczniczej.








         § 2

1. Konkurs, o którym mowa w §1 ust.1 przeprowadzony będzie w dniu 08 grudnia 2015 r. w siedzibie Szpitala Czerniakowskiego SP ZOZ w Warszawie, ul. Stępińska 19/25 w  pok. Nr 213,  (budynek administracyjny, przy sekretariacie).
§ 3

1.    Członek Komisji podlega wyłączeniu od udziału w Komisji, gdy oferentem jest:

1) jego małżonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

2) osoba związana z nim z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osoba pozostająca wobec niego w stosunku nadrzędności służbowej,

4) osoba, której małżonek, krewny i powinowaty do drugiego stopnia albo osoba związana z nią z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku nadrzędności służbowej.

                                                                         § 4

1. Komisja pracuje na posiedzeniach zamkniętych bez udziału oferentów, za wyjątkiem  czynności wymienionych w § 5 ust 1. pkt 1, 2, 5

2. W toku prac Komisja uwzględnia szczegółowe warunki konkursu wprowadzone Zarządzeniem Dyrektora Szpitala Czerniakowskiego SPZOZ w Warszawie w związku z niniejszym postępowaniem konkursowym. 

§ 5

1.   Z chwilą rozpoczęcia prac związanych z przeprowadzeniem konkursu na określony zakres świadczeń zdrowotnych objętych zamówieniem wymienionym w § 1 ust. 1 Regulaminu, Komisja dokonuje kolejno następujących czynności:

1) stwierdza prawidłowość ogłoszenia Konkursu oraz liczbę otrzymanych ofert;

2) otwiera koperty z ofertami i ustala, czy spełniają one wymagane warunki formalne;

3) członkowie Komisji  składają pisemne oświadczenia o nie podleganiu wyłączeniu z udziału          w postępowaniu konkursowym, stanowiące załącznik nr 1 do regulaminu.

4) odrzuca oferty nie odpowiadające wymaganym warunkom formalnym lub zgłoszone po wyznaczonym terminie;

5) ogłasza oferentom ustalenia wynikające z czynności wymienionych w pkt. 2 i 4;

6) przyjmuje do protokołu wyjaśnienia i oświadczenia zgłoszone przez oferentów;

7) wybiera najkorzystniejszą lub najkorzystniejsze oferty albo nie przyjmuje żadnej z ofert.

§ 6

1.    Komisja w wyznaczonym terminie może wezwać oferenta, pod rygorem nie rozpatrywania oferty,  do uzupełnienia dokumentów określonych w formularzu oferty. 

2.     Oferty mające braki formalne, nie uzupełnione w terminie wyznaczonym przez Komisję dla  nie będą rozpatrywane.

§ 7

Pierwszeństwo w wyborze oferty  mają oferenci, którzy spełniają następujące warunki, według poniższej kolejności:

· posiadają wymagane uprawnienia i kwalifikacje 

· przedstawili najkorzystniejszą cenę. 

§ 8

Z przebiegu przeprowadzonego etapu konkursu Komisja sporządza protokół, który powinien zawierać:

1) oznaczenie konkursu poprzez wskazanie przedmiotu zamówienia oraz określenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska członków Komisji,

3) liczbę zgłoszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadających warunkom udziału w Konkursie,

5) wskazanie ofert nie odpowiadających warunkom udziału w  konkursie lub zgłoszonych po terminie wraz  z uzasadnieniem,

6) wyjaśnienia i oświadczenia oferentów biorących udział  konkursie,

7) wskazanie najkorzystniejszej dla udzielającego zamówienia oferty albo stwierdzenie, że żadna 
z ofert nie została przyjęta wraz z uzasadnieniem,

8) ewentualne odrębne stanowiska członka Komisji,

9) wzmiankę o odczytaniu protokołu,

10) podpisy członków danej Komisji.

§ 9

1. Komisja może odrębnie  z wybranymi oferentami przeprowadzić negocjacje.

2. Komisja powiadamia oferentów o terminie i miejscu negocjacji. 

3. Z przeprowadzonych negocjacji Komisja sporządza protokół, który zawiera oznaczenie daty i miejsca oraz informację o ustaleniach powziętych przez strony.

4. Protokół z negocjacji podpisuje przewodniczący Komisji, co najmniej dwóch członków Komisji oraz oferent.

5. Każdy członek Komisji może wnieść do protokołu zdanie odrębne w sprawie wyboru oferenta.

6. Komisja może dokonać  wyboru oferty w całości, bez przeprowadzenia negocjacji.

§ 10

1. W czasie przeprowadzania  konkursu Komisja przyjmuje i rozstrzyga umotywowane skargi oferentów.

2. Skarga podlega rozpoznaniu, jeżeli została złożona przez oferenta na piśmie, w toku  postępowania konkursowego, jednakże przed rozstrzygnięciem  konkursu.

3. Do czasu rozstrzygnięcia skargi postępowanie w  konkursu zostaje zawieszone.

4. Komisja rozpatruje skargę w ciągu 3 dni od daty jej złożenia

5. O wniesieniu i rozstrzygnięciu skargi Komisja w formie pisemnej niezwłocznie informuje pozostałych oferentów i udzielającego zamówienie.

§ 11

1. Komisja niezwłocznie zawiadamia oferentów uczestniczących w  konkursie o ich zakończeniu                     i wyniku telefonicznie oraz na piśmie.

2. Informacje uzyskane przez członków Komisji w toku postępowania konkursowego stanowią tajemnicę służbową.

§ 12

1.  Po zakończeniu  konkursu Komisja złożone oferty wraz z kopertami umieszcza w kopercie zbiorczej,
     załącza do sporządzonego protokołu i całość dokumentacji przekazuje Dyrektorowi  Szpitala
     Czerniakowskiego SPZOZ w Warszawie.

2.  Dokumentacja konkursowa przechowywana jest w siedzibie  Szpitala Czerniakowskiego SP ZOZ

     w Warszawie.
§ 13

Komisja rozwiązuje się z chwilą rozstrzygnięcia konkursu ofert. 

